
Informationen zum Ablauf einer erfolgreichen GFS 
 
 
 

Zeitlicher Plan: Termin: 

 Fach auswählen Bis Herbstferien 

 Absprache des Themas mit dem Fachlehrer  Bis Herbstferien 

 Anmeldung der GFS Bis Herbstferien 

 Beratung mit dem Fachlehrer 3 Wochen vor GFS 

 Abgabe der Dokumentation und des Handouts 1 Woche vor GFS 

 Präsentation Am:  
 
 

Thema vorbereiten: 

 Informationen sammeln Schulbuch, Literatur, Lexika, Experten, Internet 

 Informationen sortieren Nur für dich verständliches Material aussuchen 

 Thema zusammenfassen (Dokumentation) Fasse wichtige Punkte in eigene Worte zusammen 

 Präsentation vorbereiten Erstelle eine Präsentation, Plakat etc. 

 Handout erstellen Erstelle ein Handout für deine Zuhörer 

 Präsentieren üben Übe dein Präsentieren 
 
 

Dokumentation: 

 Gliederung Erstelle eine sinnvolle und logische Gliederung 

 Umfang Nicht weniger als 5 Seiten (du kannst aber auch mehr schreiben) 

 Deckblatt Thema der GFS, Name, Klasse, Fach, Datum, Name Fachlehrer 

 Inhaltsverzeichnis Mit allen Gliederungspunkten und Seitenanzahl 

 Schriftgröße 12 

 Schriftart Calibri, Arial, Times New Roman 

 Überschriften Schriftgröße 16 und hervorheben (z.B. in Farbe oder fett) 

 Zitate Zitate müssen gekennzeichnet werden („…“) 

 Rechtschreibung Kontrolliere deinen Text auf richtige Rechtschreibung und Grammatik 

 Abbildungen Benutze sinnvolle Bilder oder Skizzen, die auch zum Text passen 

 Korrigieren lassen Lasse deinen Text von jemanden kontrollieren 

 Erklärung zur GFS Auf der letzten Seite die „Erklärung zur GFS“ ausfüllen und anheften 
 
 

Präsentation: 

 Dauer Je nach Thema (mit naturwissenschaftlichem Experiment länger) 

 Roter Faden Achte auf einen logischen Aufbau deiner Präsentation 

 Sprechen Versuche frei zu sprechen mit Augenkontakt 

 Medien Benutze Medien (PowerPoint, Plakat, Film, Tageslichtprojektor etc.) 

 Handout Erstelle für deine Zuhörer ein Handout 

 Übung Übe deine Präsentation vor deinen Eltern, Freunden etc.  
 
Im Anschluss an deine Präsentation erfolgt eine Besprechungs- und Diskussionsrunde mit Fragen aus der 
Klasse und vom Fachlehrer.  


